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VISTA: 
La Nota de EnvIa No 035-2012-INIA-OGA-N° 064/00, de fecha 15 de 

febrero del 2012, elaborada par Ia Oficina de Cantabilidad de Ia Oficina General de 
Administración - OGA, del Instituto Nacional de lnnavaciOn Agraria - lNlA, proponienda Ia 
Directiva para "Normas y procedimientos para el manejo de cuentas de los fondos, baja Ia 
modalidad de Encarga de Ia Unidad Ejecutora 160-INIA, para el Ejercicio Fiscal 2012", y. 

CONSIDERANDO: 

• Que, mediante ResoluciOn Directaral NO 002-2007-EF/77.15, publicada el 
27 de enero de 2007 en el diana Oficial el Peruano, se aprueba Ia Directiva NO 001-2007- 

(S EF/77.15 "Directiva de Tesoreria", cuyo objeto es establecer las disposiciones y 
ow. procedimientos generales relacionados con Ia ejecución financiera y demás operacianes 

J de Tesorerla, además de las condiciones y plazas para el cierre de cada Ana Fiscal, a ser 
aplicadas par las Unidades Ejecutaras de los pliegas presupuestarios del Gobierno 
Nacional y de los Gobiernos Regionales; asI cama par las Gabiernos Lacales, 

Que, el artIcLlo 630  de Ia Directiva de Tesarerla NO 001-2007-EF/77.15, 
CIS  p\oba par resotución Diectara1 NO 002-2007-EF/77.15, establece que el Titular del 

\ r 
Mgo'o el funcionaria a quien se le delegue Ia función de manejo de fondos p6b1icos en 

1LRAIjá1odalidad de Encargos en forma expresa, deberá aprabar una Directiva que regule el 

INt 
~

— $r6ceso del manejo de fondos püblicos en  la  modalidad e encargos,  la  cual deberá 
bontemplar los términas y condiciones establecidas en Ia citada Directiva de TesarerIa. 
Asimismo, en su artIculo 470  regula el manejo de Encargos otorgados por Ia Unidad 
Ejecutora a sus Unidades Operativas; 

Que, mediante Resalución Jefatural NO 028-2011 -INlA de fecha 20 de 
ero de 2011, se aprobO Ia Directiva N° 001 -2011-INlA-OGA, para el año fiscal 2011; 

I,fl_ 
Que, a fin de oadyuvar al cumplimiento de las metas pragramadas en las 

Unidades Operativas del lnstituta Nacional de Innovación Agraria-INIA, es necesario 
aprobar el instrumento legal en dande se determine las narmas y procedimientos internos 
que aseguren Ia mejor aplicación de los recursos del Estado y las acciones que se 
ejecutan con fondos transferidos baja Ia modalidad de Encargos, debiendo además dejar 

°Jsin efecto Ia ResoluciOn Jefatural N° 028-2011-INIA; 
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Estando a las facultades conferidas en el artIculo 1211  del Reglamento de 
OrganizaciOn y Funciones del INIA, aprobado por Decreto Supremo NO 031-2005-AG, 
modificado por Decreto Supremo NO 027-2008-AG; y, 

Con Ia visación de los Directores Generales de Administración, 
PlanificaciOn y Asesorla Juridica, y los responsables de las Oficinas de Tesorerla y 
Contabilidad de la Sede Central del INIA; 

SERESUELVE: 

ARTICULO 10.- APROBAR Ia Directiva No 001-2012-INIA-OGA, 

.,. 

denominada "Normas y Procedimientos para Ia transferencia, uso y rendiciOn de los 
fondos bajo Ia modalidad de Encargos de Ia Unidad Ejecutora 160 - Instituto 
Nacional de lnnovación Agraria para el Ejercicio Fiscal 2012", que forma parte 
integrante de Ia presente ResoluciOn. 

ARTICULO 20.- DISPONER que Ia Directiva aprobada mediante el ArtIculo 
l°de Ia presente Resolución, entrará en vigencia a pair de Ia fecha de su aprobaciOn 

C hasta el 31 de diciembre del 2012. 

ARTICULO 30.- DEJAR SIN EFECTO Ia Resolución Jefatural N° 028- 
2011-INIA de fecha 20 de enero de 2011, que aprobO Ia Directiva No 001-2011-INIA- 
OGA. 

ARTICULO 40.- REMITIR copia de Ia presente Resolución Jefatural a Ia 

C1 
Cr Direccion General de Tesoro PUblico del Ministerio de Economla y Finanzas, a Ia Oficina 

de Control Institucional del Instituto Nacional de lnnovación Agraria y a Ia Contralorla 
°- General de Ia Repáblica. 

ARTICULO 51.- Notificar, Ia presente Resolución a Ia Sede Central y 
Unidades Operativas del INIA para su conocimiento y divulgación. 

RegIstrese, comunhquese y publIquese en Ia página web institucional, 

oozk deI 

............. 'JF. J.Arturo or z MartInez 
JEFE 

Instituto Nacionat do Innovación Agrar1 
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Unidad Ejecutora 160 - Instituto de ln,wvació,z 
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OBJETIVO 

Estahleccr los procedimientos necesarios para Ia programacion, asignación. transfercncia, 
cjccución, rendicion y control de cuentas dc los rccursos cii Ia modalidad Encargos, que ci 
Pliego 163 - instituto Nacional de innovacion Agraria destina it sos Unidadcs Operalivas, 
involucradas en ci uso, disposicion y acciones prestabiecidas dc Ia Unidad Ejccutora 160. 

Ii. ALCANCE 

La prescnte Directiva Cs dc aplicacion y cstricto cumpiimicnto por los rcsponsahles de las 
Unidadcs Operativas dc La Unidad Elecutora 160 del Piicgo 163 - Instituto Nacional de 
Innovacion Agraria - INIA, qiic cjccutan acciones con loiitlos transferidos bajo Ia 

modalidad de Encargos (manejo de Bienes y  Scrvicios), para Cl curnplimicnto de las 
ilictaS programadas para ci prcsentc cjcrcicio Fiscal 2012. 

III. FINALIDAD 

a) Estabiccer las normas y procedimientos adniinistrativos internos quc dchcrán scguir 
los responsabics (Encar(rados) dcl manejo dc recursos, otorgados en La niodalidad 
Encargos quc ascgurcn una eficicntc cjccucion presupuestal por pane dc las 
Administraciones de las Unidadcs Operativas dcl INIA. 

Coadyuvar a realizar las accioncs de control. seguirniento y supervision dc las 
actividadcs y melas programadas en cl Plan Operativo Institucional 2012 dc Ia Unidad 
Ejecutora 160 del Plicgo: Instituto Nacional dc innovacion Agraria - INIA, en 
función del uso (Ic los rccursos linancicros asigiiados. 

Caiitclar Ia correcta administracion dc los Fondos puhlicos observando Ia racionalidad 
y ausicridad en Ia (jecucion del gasto publico, sin poncr en niesgo los objctivos 
inst i tucionalcs. 

Fijar los niveles dc autorizaciOn y  firma dc Ia documentaciOn contabic sustentatonia 
de Ia rendiciOn de cucntas. 

Establecer los piazos de presentaciOn dc las rcndicioncs dc cucnLa 

ININ -) F) Estableccr funciones dc control en las Areas involucradas. 

IV. BASE LEGAL 

• Decreto Ley N° 25902 del 27 (IC noviembre (Ic 1992 crcaciOn del INIA 
• l)ecrcto Suprerno N° 027-2008-AG modificaciOn dcl ROF 
• Ley N° 29812, Ley dc Prcsupuesto del Sector Pb1ico para ci Año Fiscal 2012 

1.Icdocumento ha ido clabomdo i,ra ti'i ccluio del INIA 
No ilelic .cr icprodiicido sin (itorl/ziCIon cxpre'.ii del IN IA 
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• Ley N° 29813. Lcy de Eqtiilihrio Financiero dcl Prcsupucsto dcl Sector PuhIico 
para ci Año Fiscal 2012. 

• Ley N° 28411 , Lev General dcl Sistema Nacional (Ic Prcsupucslo. 
• Ley N" 28425. Lcv de Racionalii.acion de los Gastos Puhiicos. 
• Ley N' 27785, Ley Orgänica dcl Sistcnia Nacional (IC Control y dc Ia Contralorfa 

General de Ia Rcpi.iblica. 
• Ley No 28716. Ley de Control lntcrno de las Entidadcs dcl Estado. 
• Ley N" 28693, Ley General dcl Sislcrna Nacional de TesorerIa. 
• Ley N" 28708, Ley General dcl Sistema Nacional de Contabilidad. 
• Decreto Legislativo N" 933. Ley (Itic csiablece sancioncs a luncionarios. 
• Dccrcto Legislativo N" 940. (lUC niodifica ci Sislcma (IC Pago de Obligacioncs 

• Tributarias con ci Gobierno Central (SPOT) - Sistcma (IC Detracciones) cstahlecido 
ci Decreto Legislativo N" 917. por Al 

4/ • l)ccrcio Legislativo N" 954. (piC modilica ci 1)ecrcto Legisiativo N° 940 que regula 
/ ci Sistema de Pago (IC Ohligaciones Tributarias con ci Gobicrno Central (SPOT - 

Sistema dc Detracciones). 
• Resoluciones dc Superintendcncia SUNKI' quc orientan el Sistema (Ic Pago dc 

Obligacioncs Trihularias con ci Gobierno Central (SPOT - Sistema dc 
1)etraccioncs). 

• Decreto Legislativo No 943, Lcv (Id Registro Unico de Contrihuycntes - RUC. 
• Decreto Supremo N" 135 - 99 - EF y nornias modificatorias. Texto Unico 

Ordenado dcl Código Tributario. 
• l)ccrcto Suprerno N" 14 2008 - EF. Rcglarncnto dcl 1)ccrcto Legislativo N° 1017 

(pie aprohñ Ia Lcv (IC Contrataciones del Estado. 
CIO • Rcsolución de ContralorIa No 320- 2006 - AG, Aprueban Normas (IC Control 

InEerno. 
MIN •  Rcsolucián de Superinlendencia N° 007-99 - SUNAT, Reglamcnto (IC 

Comprohanics dc Pago y modi hcatorias. 
• Rcsolucion de Superintcndencia N 0  037 2002/SUNAT. Regimen (IC Retenciones 

del IGV aplicado a los proveedorcs y dcsignación (Ic agenles de rctcnción. 
141 • RcsoluciOn Directoral N" 002 - 2007 - EF/77. IS. (lUC  aprueha La Dircciva N° 001- 

2007 - EF/77. 15 Dircctiva (IC Tesorerla. 
• ResoluciOn Directoral N'' 022 - 2011 - EF/50.() 1, Modifica Ia Dircctiva para Ia 

'NI P, -  Ejccucion Presupuestaria V aprueban C lasi licadores presupuestarios y Maestro (IC 
Clasificador de Ingresos y Financiamicnto para cl Año Fiscal 2012. 

V. ALCANCE 

Las disposiciones contenidas cii Ia prcsentc I)ircctiva. scril (IC aplicacion obligatoria en las 
Unidades Operativas. Jeles dc Proyecios. Responsables de Convcnios, Oficinas (Ic 
TesorerIa y Contabilidad (IC hi Oficina General dc i\dniinistraciOn en las lunCiOnes de su 
compete ncia. 

hOc ,IOcUnKnh) i,, ski,' eI,bortdo para t,s,, exclitsivo dcl INI,\ 
No dchc ser repioducido sin auforizaci6n eNprcszl rid INIA 

fl 
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VI. NORMAS GENERALES 

6.1 La transferencia (IC los recursos it las Unidades Operativas, de la Unidad Ejecutora 

16(): Instituto Nacional de Innovacion Agraria - INIA Cs autorizada por Ia 
Dirccción General de AdrninistraciOn dcl INIA. 

6.2 Las transferencias de fondos deben realizarse denim de los criterios de austeridad, 
racionalidad y transferencia del gasto publico. Asimismo los fondos de Encargos 
serán utilizados en Ia "EspecIficas dcl gasto" aprobados por Ia Oficina General de 
Administración y notificados a los Encargados it través de Ia Oficina de LogIstica. 

6.3 No se podrá reasignar los fondos entregados en especIficas del gasto dilerenics 
aquellas para las cuales Lueron programados y  otorgados, hajo responsabilidad de 
los Encargados del Mancjo de los Fondos oionzados. 

pr, 'J 

P i - 0 .4 El Area de Control y Ejecución Presupuestal de Ia Oficina de Coniabilidad, 

/N I recepCionara los requcrimientos de transferencia de fondos que mensualmente 

rcrniten las Unidades Operativas de Ia Unidad Ejecutora 160. procesando Ia 
inlormacion segiTh disponibilidad presupuesial y programacion de gasto. 

6.5 La Oficina de Tesorerla de Ia Oficina General de AdministraciOn. sohre Ia base de 
Ia información proporcionada, se encarga de realizar las transferencias de fondos 
bajo Ia modalidad (IC Encargos a los responsables de las Unidades Operativas (IC Ia 

017Y Unidad Ejecutora 160 INIA.  

.6 La Oficina General de Administracidn es responsable (IC brindar el apoo 
F '> 

requerido para Ia cjecucion, supervision y rendición de cuentas de los recursos 
asignados. 

UC A.S. 6.7 La Oficina de Contahilidad de Ia Oficina General de Adrninistracidn. se  encarga de 
• ' realizar ci control, seguinhiento, supervision. y revision de Ia rendición (IC cuentas, 

asI corno Ia elaboración de la información sobre los esiados de ejccuCión (IC los 

. fondos que hajo Ia niodalidad de Encargo qUe son transferidos a los responsables 
(IC las Unidades Operativas del INIA. 

6.8 El USO dc los fondos asignados it los responsables de las Unidades Operativas del 
INIA, deben ejecutarse estrictamente a las l)arti(Ias  especIficas de gasto por las 
cuales se Ic transfiere recursos. en luncion a Ia prograrnacl6n (IC compromisos 
anuales (PCA) correspondiente. hajo responsabilidad de los funcionarios 
autorizados. 

6.9 Las Unidades Operativas, sen'in responsables en lorma independiente de Ia 
ejecución de SUS gastos materia del Encargo otorgado, en concordancia con Ia 

I',.k tI.'ctinnlo lit iclit e(i orido JINTA inOt C.\CILiSIVO dcl INl\ 
No iklte scr rcproducido sin .11th ii r,.,tc on c sprcst del INIA 
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norniatividad vigente. itrt  lo cual dehcriiii contar de prc!crencia COfl Un prolesional 
en Ciencias Administrativas o ('oniahies, quienes serán cncargados dcl rnanejo 
rriancorrunado de los recursos iransleridos. 

6.10 Los cheques girados. Con cargo a Ia cuenta de revisioncs de Ia fuente de 
financiamicnto (Ic Recursos Ordinarios. solo podran permanecer en cariera un 
maximo de treinia (30) dias caicndario, a partir dc su fecha de ernision, hajo 
responsahilidad del Tcorcro 0 ci quc haga sus vcces vencido ci plazo aludido, este 
dchcrá proceder a su anulación. 

6.11 Dehcrã consignarse en nunlero de registro SIAF-SP de Ia documentación 
reiacionada con Ia corrcspondicnte obligacion contractual, caso contrario no 
proccde Ia cntrega dc hicncs o prcsiaciOn dc servicios por pane del proveedor 0 

contralista. 
(v 
0 

- ' 6. 12 EstI prohihido ci pago de ohligaciones que no cumplan los rcquisilos prescritos en 
ci numeral precedenic. aii cuando los hienes y/o servicios scan personalcs, 0 HO 
personaics y cucnicn con Ia conlormidad respecto de su rccepcion 0 prcscntacion. 

S 

6.13 Las contrataciones quc se cleciucn no dehcrãn cxccder ci importe dc trcs (03) UIT 
vigcntc a Ia lecha de Ia transaccion duranic ci cjercicio presupuestal 2012 y los 
rcquerimicntos ilc hicncs v servicios quc supercn Ia 03 UIT vigenic a Ia fecha, 
dehcran scr rcqucnidos a trays dci SIGA (Oficina de Logistica) solicitados a Ia 
Oficina General dc Administración, para ci trnlite correspondienie, en 

cuniplinijento a io dispuesto en Ia Lcy de Contratacioncs del Estado y su 
Regiancnto, dchicncIosc efectuar Ia cvaIuacion Y  caliticacion prcvia de rnInirno 3 
prcsupiiestos, dcjando constancia medianic un cuadro comparativo. 

6.14 En ci caso (lUC  por iucrza mayor o caso lortuito, dehidamenic justificada y con Ia 
autorizaciOn del Director dc Ia Unidad Operativa, no sea posihic Ia evaluación dc 
tres propuestas cconomicas (coiizacioncs). se podra adquirir directanienic ci hien o 
servicio. siempre ciuc  It propuesta del proveedor satisiaga las especificaciones del 
hien o scrvicio re(lucrido. dehicndo ci Rcsponsahle de Ia Unidad Operativa, dar a 
conocer Cl hecho adjuniando un inlorme en Ia rendición de cuenla. 

6.15 Para Ia administraciOn (IC los Encargos otorgados. se  debcrã teller cii cuenta lo 
siguienic: 

a) Quc las Unidades Operativas allies de realizar slis requerimientos dchcrãn 
rcvisar su PCA (Prograrnación de (ompromisos Anuales) a fIn de confirmar 

iic tengan Marco Prcsupuestal. cOn Ia hnalidad quc Ia Oficina dc Presupuesto 
lo aprucha. 

h) Los Adniinisiradorcs de las Unidadcs Operativas del INIA debcrán rCnhitir SU 

rcqucrimicnio dc londos a Ia Oficina General de Planilicacion y a Ia Oficina 

l-le deiiiiicnIii lit sido etahoricto para usa exciucivo dcl INIA 
No dette 'Cr rcproducidii ciii autilri,acidii expresa (lei INIA 
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General de Adrninistradón de acuerdu al presupliesto asignado, dentro (IC los 

diez (10) ultimos dIas dcl mes anterior para Sn prograrnacion. i)icho 
requerimiento dehcrã ser elahorado y remilido de acucrdo it los lormatos de los 
Anexos N°s 01 '1'  02. Los recursos solicititdos se detallaril por meta, Fuente de 
linanciamiento, y partida especIlica. Los requerimientos que Sc recepcionen 
extemporancamente no serãn aceptado para Ia solicilud de transferencia de 
londfls (IC! IiiCS correspondiente. 

c) La Oficina General (Ic Planificaciön it Iraves de Ia Oficina (IC Presupucsto 
dehcr(i aprobar Ia Ccrtificación dc Crdito Presupiicstario. de acuerdo it Ia 
prograrnacion de conipronuisos anuales por cada Unidad Operativa. 

( d) Dentro de los primeros diez (10) dIas (Ic cada flies, Ia Oficina de Contahilidad 
- procederan a compromcler v Devengar las SOhiCitU(ICs de translerencias de 

f . londos it las respectivas Unidadcs Operativas que previaniente han sido 
aprohados Ia Certificacián de Crdito Presupuestal. 

VII. MECANICA OPERATIVA 

7.1 La Oficina General de Adrninisiraeión autorizara Ia respectiva reniesa de fondos. 

7.2 L:i Oficina de Contabilidad de Ia Oficina General (IC AdministraciOn. elecluara el 
proceso respectivo de giro 0 lranslcrciicia de 1011(105 haio  Ia modalidad de 

c' Encargo con cargo it Ia Fuente de Financiamiento: 0() Recursos Ordinarios y 09 
Recursos Directarnente Recaudados de Ia Unidad bjcculora 160. segün sea ci 
caso, procediendo a su registro en ci SIAF S1 alectando presupuestalmente Ia 

i 1 fase de comprorniso Y devcngado de acuerdo it las metas asignadas de cada 

Unidad Operativa. 

7.3 Li Oficina de TesorerIa emitini por cada transferencia it realizar una Carla Orden 

y Un Comprobante (Ic Pago it nomhre (IC cada Unidad Operativa, consignando el 
flUfliefl) de Coniprohanie de Pago, nunicro de regisiro SIAF. nics it quc 
corresponde el Encargo, asI conio las itr1idas  especilicas dc gasi() prograiiiados, 
indicando Ia tuente de Iinancianiiento alectado. 

7.4 Aprobada Ia fase girado de las transferencias en el SIAF — SP por Ia Dirección 
Nacional del Tcsoro PtThlico dcl Ministcrio (Ic EcononiIa v Finanzas. Ia Oficina 
de Tesorerla (IC Ia Oficina General de Administración, procedera a efcctuar los 
abonos it las respectivas Cuentas Bancarias de Encargos aperturadas en el Banco 
de Ia Nación. (Ic acuerdo it los monlos programados v autorizados. 

7.5 C:pia del Comprohante ile Pago, se rcniitirfi a cada Unidad Operativa via fax o 
corrco e!cctronico en Ia oportunidad en quc ci Banco de Ia Nación reccpcionc Ia 
carla orden (Ic transferencia (Ic londos: asimismo Se remitini copia dcl 

Ftc d,,eiiiiieiito Iii ',,lo elatinido para LISO ccPuis Li (h1 IS! -\ 
Ni, dchc 'Lct rcpriidiicidii Silt Uili()li/.iciOti c\prcSt dcl INl.\ 
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coniprohante (Ic pago al Area dc Revisiones dc La Oficina de Contabilidad para ci 
control y scguimiento rcspectivo. 

To La Oficina dc Tesorerla lormalizara COIl ohcio respectivo, La remisión dcl 
Comprohanic de Pago mc ncionado enci parralo anterior. 

7.7 Los responsahics autorizados dc las cuentas hancarias de Encargos dc las 
Unidades Operativas, dehenin atcndcr los requcrimientos de bicnes y scrvicios de 
aqucilos Anexos dcntro dcl änihiio de sii jurisdicción quc no tuvicscn Cucntas 

hancarias aperl uradas. 

7.8 El Administrador o quien haga sus veces, coordinará con ci Especiaiista 
cncargado de revisar y proccsar Ia rcndicion dc cucntas, aspcctos rcLacionados it 
Ia intormacion dc las rendiciones dc cuenta, de tal mancra que Ia inloriiiación 
pueda integrarse a los Balances mensualcs, dcntro de los plazos estabiccidos. 

7.9 El Administrador o quien haga sus vcccs, inlormará los sa1dos dc los 
compromisos dc gasto acumulados pendientes de dcvcngar en cl SIAF, al 
Director dc Ia EstaciOn a cicctos quc tome las accioncs correspondicntcs para su 
cjccucián o reversion. hajo responsabilidad. 

Vith DE LA RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA 
A.  

•. 8.1 Con rcspccto it Ia rcn(liciOii de cuentas, se dehcrá tcncr presentc io siguiente: 

S 
a) Los documentos sustcntatorios de gastos it rcconoccrsc scrán: 

Facturas, Recibos por Honorarios Profesionales, Tickets, etc, ernitidos it 
nonthrc dcl instilulo Nacional dc lnnovación Agraria - INIA consignando ci 
RUC 2013 I 365994 (Comprohante de usuario y copia SUNAT) de 
conlormidad con lo cstahlccido en ci ultimo párralo dcl ArtIculo 7" dci 
l)ccrcto Suprcnio N°  053 - 97 - PCM sus ampLiatorias y modificatorias. 

• Boletas dc Venta u otros comprohantcs dc pago autorizados por Ia SUNAT 
cmitidos a nomhrc dcl Lnstituto Nacional dc Innovación Agraria - INIA. 

• Todos los comprohantes dc pago rcconocidos por Ia SUNAT, dchen estar 
dehidanienic justicados. cs dccir autorizados Y visados por los responsahies 
de las Unidades Operativas. 

b) Los Coniprohanles de Pago por compra dc hicncs y servicios, que cstén aLcctos al 
Sistcnia de Pago de Ohiigaciones Trihutarias con el Gobierno Central - SPOT 
(Sistema de DctracciOn) dehera aplicarsc el dcscucnto de Un porcentaic deL 
importe it pagar por estas operacioncs, para luego dcpositarlo en ci Baflc() de Ia 

Isle documenio i;l sido eliboradci para rico cclusivo rII INIA 
No ikhc sr rprodiicirIi, sill autorizaci6n expresa rid IN IA 
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Nación en una cuenta corrienle a nombre dci proveedor U qwcn presto ci servicio 

en los casos en (JUC sea aplicahic. 

c) Todo gasto dchcra ser sustentado con Facturas. boictas (IC yenta, y otros 
Comprohantes de Pago reconocidos v cniilidos dc conlormidad COfl 10 cstahlccido 
en la resolucion de superintendcncia de i\dministraciOn trihutaria N' 007- 
99/SUNAT-Reglamento dc ('omprohante de Pago. 

(1) Todo docuniento sustentalorio dcl gasto (CiiiJ)rohante de Pago) dehe ser ernitido 

it nornhrc dci INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA 
- INIA, sicndo ci RUC N° 20131365994, dchiendo ser (locumentos originates, 
no prcscntar enmendaduras y estar dehidamente llcnados en lornia clara y legible 
con Ia informaciOn necesaria, que pernhita comprohar Ia racionalidad dcl gasto. 

c) Aiitcs (IC cfcctuar ci pago dc las contrataciones dc hienes yb scrvicios sc 
consultara Ia autcnticidad de los dabs consignados en los comprohantes (IC pago: 
en Ia siguicnte página Web: wwwunai.ei b.pe verificando ia siguicnte 

inlormacion: 

- Si ci Provccdor se encuentra autorizado it cnhitir comprobantes de Pago. 
- Que se encucntre inscrito cii ci registro Unico (IC conlrihuycntcs RUC 

presentando su condiciOn de "A(TIVO" ante Ia SUNAT. 
- Si ci l)icn 0 scrvicio oborgado csta relacionado con Ia actividad dcciarada en 

su respcctivo RUC. 

I) Asiniismo, cada cornprohantc de pago rcconocid() por Ia SUNAT (Factura. Boicta 
dc Vcnta, Ticket, etc.) dchcnI mostrar at dorso Ia inscripcion dc RECIBI 
CONFORME quc indiquc Ia justilicacion dci gasbo. nom um hrc y apciiido. nero 
de documcnbo (IC idcntidad v (irma dc Ia persona (11.1c rCcihi() ci hicn y/o scrVicio. 
(hindU conforniidad dc rcccpciOn. En ci rcvcrso dcl comprohante SC dchcra 
conscguir las firmas y seilos dcl Rcsponsahlc dci gasbo Todos los docurnentos 

cE  sustentatorios del gasto (lci)erãn Ilevar obligatonamente ci sello restrictivo 
- PA(;ADO, segün Anexo N° 3. 

) En ci caso dc los gastos dircctos dehen ser sustcntados al reverso dc los 
comprohanles de gastos tales como: Movilidad Local. Peajes. etc. 

 Los Cornprohantcs (IC Pagos cmiti(Ios por cada Unidad Operativa dchcnin estar 

ser (I6idan1cnbe prcnumcrados e idcntilicados p' litcntc de linanciamiento. AsI 

como remitidos en original adjuntos it Ia rendicion corrcspondiente it la Oficina 
de Coniahiiidad de Scdc Central. 

Las Unidades Operativas Sc qucdanin con una copia ledateada (IC los documcntos 
rendidos para sU propiO control. 

I,i, ,Ic,ir,i,iio h.i sido elaborado p;iri LIS) ewltmw del INIA 

No dcbc 'er rejrrnl,,cido sin outoriiaci6n e\pret dcl INIA 
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Los Comprohanics (IC Pago (lcbcfl ser (Tirados a nombrc de Ia razon social dcl 
provccdor dc acuerdo al inciso c) (lel numeral 30.1 dci Articuio 30° de Ia 
I)ircctiva dc Tesorcria v a lo dispucsto cii ci Rcgiamcnlo dc Comprohanics dc 
Pago dc I a S U NAT. haj o rcspo nsah ii idad. 

Asimisnio Sc dcher1 adun1ar [ada Ia docunientaci6n quc han originado ci gaSR): 

• Requerimiento sustcniado y autorizad() por ci rcsponsahic dc Ia Unidad 

" f' 
uj 

Operativa. 

Q. • Orden (Ic Compra - Gula (IC Internamiento nuinerada, lirmada v scilada 

J en los casilicros dc Ordcnación tic Ia Compra. por los rcsponsahlcs de Ia 
'1 

\ 
Unidad Operativa: en ci rccuadro dci RccihI Conforme (ingreso ai aimacén) 
iicvará Ia firma v sciio dci cncargado tic aimacén o dc quien haga sos veces. 
Orden de Servicio numerada. lirmada v scilada cii los casiiicros de 
OrdcnaciOn dci Scrvicio. por los rcsponsahics de Ia Unidad Operaliva, en ci 
rccuadro dci RceihI Con!ormc (conlormidad del scrvicio) iicvani Ia firma y 
scIio de Ia persona quc rccihio ci scrvicio. 
Comprobantes (IC Pago auLorizados por Ia SUNAT que suslenlcn los gastos 

/_. dc las Unidadcs Operalivas. hrmados y seliadas por ci Administrativo y ci 
responsahic dc Ia Unidad Operativa. 

V • El pedido Corn prohante (IC Salida - PECOSA será nurnerado, seiiado y 
. lirmado por ci soijeitante, por ci rcsponsable dc Ia Unidad Operativa, 

- / responsahic tic! alrnacén 0 quien liaga sus vcccs y por ia persona quc recihe ci 
bicn. dchicndo estc (iitinio poner consignar su nombre y apeilidos, asI como 
ci nuniero dc so l)NI. 
En cada comprol)antc de pago dcberã adjuntar U)da Ia doeumcntaciOn 
suslcntatoria por cada gaslo cjccutado. 

. k) Las Unidadcs Operativas. cstán ohiigadas a prescntar sus rendiciones (le cuenta 
.1' (locunientada en Un piazo no mayor a treinta (30) dIas calendarios, después 
.Z (IC haberse recepcionado Ia reinesa correspondiente, bajo responsabilidad 

(incisa f. dci AriIcuio 64' dc Ia l)ircctiva dc TesorerIa). Asimismo dehcn adjuntar 
on resum r en a nivel (le Patidas Especificas. 

I) El plaza indicado dchera eonlarsc a partir de Ia fecha dcl cargo scliado por ci 
Banco tic Ia Nacion cii Ia oportunidad ciuc rccepcionc Ia rcspectiva Carta Orden 
de Transferencia tic Fondos, y/o en ci mamento quc se visuaiice en ci Mo(luio 
S IAF N° dc Ia Unidad Operat iva. 

in) El incumplimiento de lo dispuesto en el acäpite anterior dará lugar a Ia 
suspension (IC Ia enirega de nuevas remesas. 

n) Para ci euinpl imiciita dc io eslahlceido, los rcsponsablcs de las Unidadcs 
Operat ivas. presenta ran las rcn(Iiciones (Ic cuenta debidamente 

ksle cl<tinci rr ha sido cicrrad,r jmra uso LXCItIsiv( dcl INi,\ 
No dctrc .cr rcptoducklo sit, autori,acii,i c xprcsa dcl IN IA 
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documentadas con ci formato de Rendición de Cuentas v trasmitidas en ci 
Módulo Administrativo SIAF. 

o) El iörinato de Rndiciñii dc C'ucntas dchc contcncr ci N" dci Registro dci SIAF y 
Comprobanic de Pago, ci rcsumcn dc EspccIficas dc Gastos correspondicnte, 
desagregando ci iniporic dcl IGV dc las facturas de compras dc hicnes y scrvicios 
(18%), el Inipuesto a Ia Rcnta (I 0%) dc los rccihos por Honorarios Profcsionalcs. 
asI corno los iniporlcs (porccntajcs) de retcncion por conceplo dc dctracción en 
los que resuite aplicahic, adjunlando ademIs copia dci Coinprohante dc Pag() COfl 

ci cual sc ics rcrnitio los londos. 

• 

p) Para el CSO (IC las exoncraciones (IC renta dc cuarta categorla que esiahlece Ia 
SUNAT para el prcscnlc cjcrcicio fiscal. se  dchcrá acrc(liiar dicha exoncracion 
adj untando copia del (IoCUfl1cflt() V COIl ci reciho por hoiiorarios prolcsionalcs 
ciii iii dos. 

II) La docunicntacin suslentaloria q tic no Sc aj Lisle a his normas cslahlccidas en Ia 
prescntc Dircctiva. scri objelo dc ohscrvacion y se niantcndnl corno pcndicntc de 
rcndición, hasta (l11C SC cumpia COIl suhsaiiar las (Icliciencias dc Ia misma, con 
carcicr de urgcntc y hajo responsahilidades. 

La cjccución dci gasto matcria dcl Encargo dchcrá dcsarrollarsc dc acuerdo con 
los proccdirnientos y plazos cslahlccidos a través dc hi norrnalivida(I prcsupucstal. 
trihutaria, tcsorcria. contratacioncs dcl Eslado y otras normas vigcntcs. las 
mismas que a su vcz, dcherán scr real izadas con Ia dehida oportunidad a fin de 
permitir Ia adccLada tluidez en las operacioncs. 

Antcs de rcmilir Ia carpeta con Ia documeniación suslcnlaloria, dcbcn vcrificar 
(IUC los cheques estén pagados por ci I3anco (IC Ia NaciOn. 

Aquellas rendiciones dc cuenla que lucran ohscrvadas se considera no rendidas, 
y scrãn rechazadas en ci Móduio SIAF-SP, dchicndo subsanarse las 
deficiencias y corrcccioncs perlinentes, a rnás tar(Iar dentro de las selenta y dos 
(72) horas siguienics, bajo responsahil idad dcl Administrador y Tesorero. 

Quccia prohibido que las Unidades [ncargadas deleguen a otras Unidades 

Operativas. Ia cjecución de los tondos recibidos en Ia niodaiidad de Encargos. 

EAS 

4 Z 
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IX. MECANISMOS DE CONTROL 

9. 1 Libro Baflco 
Para ejercer el control (IC los londos pro\'cniclltcs por cada una dc las fucntcs de 
financianiicnto y cucnlas corrienics sc dehe registrar en !orma diana, cronológica 
y corrclativa. ci  detalle (IC los rnoviniientos recihidos. tales corno transferencias 

iic ,k,c,,nt,,I,, ha -id,, clai,ar;,ct,, par. ,-.i, ,cItii, , ,1I IN IA 
No dehe ser reprotluc id,, -.ii, ,i,iiiri,;icidn c sprci de HNIA  
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recihidas de Ia sede central, colocando ci numero de comprohante de pago, N° de 
cheque, nornhrc dcl provccdor, iniporte o rcliros en Ia columna de ahono yb 
cargo segiin corresponda delct-mimido los saldos y cerrando en forma mensual. 

Asiniismo. se  dehc realiiai-  Ia conciliación Bancaria en !orrna mensual de cada 
una de las cuentas aperturadas de RO y RDR. 

Las Unidades Operativas dchcrin rcmilir it Ia sede central lo siguiente: 

El Libro Bancos cunciliacioncs Bancarias y los Estados Bancarios COfl Ia 
-,. 

I inalidad de realizar hi conciliacion Bancaria dc las Cuentas Ccntralizadoras. 

• 9.2 Las Unidades Operativas para ci apov() de SLIS OperaCiOfleS, debcuin Ilevar un 
• auxiliar en Excel qu errn e pita ci registro oporluno de Ia ejecución de los gastos 

ciectua(IOS. 

9.3 Para cfccios de intormacion it Ia Superintendencia Nacional dc Adrninistración 
Trihutaria — SUNAT. las Unidadcs Operativas, Proycctos y Convcnios eStán 
ohligadas a elaborar los siguientes reporics por It ejecuciOn (IC 5i15 gastos: 

• Registro de Cornpras. 

-- 
• Regisiro de Personas quc perciben renlas de Cuarta Categorla. 
• Rciistro de Retenciones IGV - 6. 
• Reistro de Dctracciones. 

• • - 

9.-i- Al cicrrc mcnsual remitirail dicha inlorni
•

acion via correo electronico . con 
atencion a Ia Oficina dc Conlabilidad para da su consolicion en el PDT rcspcctivo, 
adj untando los rcporles necesarios dentro de los plazos establecidos por Ia 
Superintendencia Nacional de Administración Tributaria - SUNAT, hajo 
responsahilidad. 

Q\ 

-' 
9.5 Adicionalmente, en casos debidamcntc justilicados se rccepcionara dicha 

inlormacion via corrco clecironico dirigido it Ia O!cina de Contabilidad dcntro 
- de los plazos quc csiablezca Ia Dirccción General (IC AdniinistraciOn. 

I 

9.6 La Oficina de Contabilidad, inlormara periodicamente a la DirccciOn General de 
Adniinistración, sohre ci manejo v administraciOn (IC los recursos financieros 
otorgados como Encargos it las Unidades Operativas de Ia Unidad Ejecutora 160; 
proponiendo, dc estimarlo convenienle. 110 otorgar fondos adicionales Si es que no 
se ha cumplido con remitir las rcndiciones de cucntas pcndientcs. 

9.7 El Area de Revisiones dc Ia Oficina (IC Contahilidad, deberá coordinar con Ia 
persona responsahle (IC Ia prCscntacion dcl PDT — SUNAT, iara efecluar el 
cruce de inlorniacion prcscllta(la (IC his Unidades Operativas para el PDT — 

SUNAT del periodo lrihutario correspon(Iiente con el Rcporte dcl PDT, a e!cctos 

ile &ICtIML- 1110 ha sido elahc,rado p;ra (ISO exclusivo dcl iNi\ 
N I del'c 'cr rcpr ,dllcido .in •iulori,aciOfl c xprc..I dcl IN IA 

S 

S 
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de dctectar cualquicr O1fliSR6fl (IC inlormaciori y prp1iCr las regularizacioncs del 
caso. 

9.8 La Oficina de Contahilidad de acuerdo a lo dispuesto por Cl Decreto Supremo No 
027-20() I -PCM y sus normas rnodi heatorias V cornplcmcntarias, registrarán los 

comprohantcs de Pagos cuya adquisici6n v gasto supere ci 10% de Ia lilT 
vigcntc, it traves del Registro de Con!rontaciones (IC Operaciones Autodcelaradas 
COA — SUNAT. 

9.9 La Oficina de TesorcrIa llcvani ci Re°istro dc las Rendiciones dc Cuenta y (IC las 
& ' 5 '  

' 
devolucioncs por menor gasto mediante ci Forniato T-6 y it 1rays del registro 

O electronico en los sistemas rcspcctivos. ohtenicndo (IC esta manera ani1isis por los 
movirnienlos de Ia cuenta dc cncargos. 

D 
- /Nl 

X. REVERSION ES Y/O DEVOLUCIONES POR MENOR GASTO 

10.1 En el caso (IC los Importes no Comprometidos: La tJnidad Operativa dehcró 
inlormar niediante oliejo (Anexo 5) acerca (IC los iflij)Ortes no conipronietidos a 

• -. Ia Oficina General dc AdministraciOn, mcdiantc documenU) cscrito en el 
-S 

lranscurs() del primer dia iiti1 del nics siguiente, indicando ci No dc Expediente 
o 

S SIAF. N" (IC Comprobante ole Pago. partida cspecIhca (IC Ia Unidad Enearganic 
C) (Scdc Central) con ci respectivo mporte y juslilicacion (Anexo N 6) de Ia i  

-2 utilizacion del saldo fl() ejccutado. 

10.2 En ci caso dc rcvcrsiones (devoluciones cii elcctivo) por cncargos otorgados por 
S fuente de hnanciamiento R.O. ci voucher (IC oleposilo asI como el T - 6 generado, 

DL ASe dcbcra ser remitida it Ia Oficina (IC TesorcrIa, innie(Iiatauiien1e dcspus de haberse 
. efectuado el dcp(sito, indicanolo ci nunicuo (IC comprohanic de pago, numer() dc 

S registro SIAF, flies (IC COfliiOiiiiSO y las partidas especIhcas (IC gasto que afectcn 
• IOR C"' Ia rebaja prcsupucstai. 
HAL 

10.3 En ci caso (IC (Icvolucioncs en cicctivo por encargos otorgados por fuente dc 
hnanciamicnto R.D.R. ia papeleta de deposito original debera scr remitida it La 
Oficina de TcsorcrIa, inmcdiatamentc despus (IC haberse c!ectuad() ci dcpósito, 
inolicando ci n6mero dc comprohanic dc pagO, ncimero dc registro SIAF, mes dc 
comprorniso y las partidlas especIficas de gasto clue  afcctcn Ia rehaja presupuestal. 

10.4 Copia dc dicha papelcta o voucher (IC deposito, seglin sea ci caso, servirá de 
suslcnlo it Ia rcndicion dc enema documeniada it rcmilirse it Ia Oficina dc 
(.ontahilidad. 

10.5 Para efectuar los dcpósitos por reversiones y/o saidos no ejecutados se dchenl 
icncr en cuenta Ia fuenie de ii nancianiiento por Ia que Se otorgo ci encargo. 

Lc dcuinento I,, ..,do cIabor.,do para iio ccitisivo del IN. I\ 
No dcbe ser reproducido '.iu aworizacion C \pre.;I tie! IN IA 
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RESPOSABILIDAD 

11.1 Los Responsables dcl maflej() de las cuentas por modalidad de encargos conforme 
a las normas de Ia materia y Ia presente Directiva son las siguientes: 
Responsables a quienes Sc les otorga. Unidades Operativas, Jefes de Proyectos, 
responsables de Convenios u otros, Olicinas de Contabilidad y de Tesorerla de Ia 
Oficina General de Administración en las funciones de su competencia. 

1 1 .2 La responsabi lidad de los titulares de las cucntas haiicarias CS solidaria COfl ci 
suplente, en lo que concierne a! giro y suscripción de cheques o der ser el caso, de 

II . his cartas - ordenes emit idas o ci abono en cuenta iilterhancaria. 

11.3 La designacion v cambio de Responsables (Titulares y Stiplentes) de las cuentas 
bancarias de Encargos, se lormalizaran mediante his resoluciones 
C( ) rrcspo ii die ii tes. 

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

12.1 A tin de garantizar Ia adecuada ejecucion dc los londos por encargo, provenientes 
tIe Ia lueiite (IC tinanciamicnto: Recursos Ordinarios y Recursos Dircctamentc 
Recaudados administrados por Ia 1)irección General dcl Tesoro Pób er lico dcbin 

; scr manejados exciusivamente en ci Banco de Ia NaciOn. 

, 
12.2 La l)irecciOn General de AdministraciOn. queda Iicultada para dictar las 

disposiciones complenientarias quc resuiten necesarias para Ia aplicacion o 
actiializacion de Ia presente l)ircctiva. 

"Y 12.3 Los responsahles de las Unidades Operalivas. Jefes de Proyectos y Convenios dcl 
INIA. estmn ol)ligados it cumplir con los actos administrativos propios de Ia 
ejecución dcl gasto materia dcl Encargo, de acuerdo a lo estipulado en la presente 
Directiva. 

12.4 La Ouicina (IC Contahilidad y Ia Oficina (IC Tesoreria (IC Ia Direccion General de 
AdministraciOn realizarin el control de los procedimientos establecidos en Ia 
presente i)irectiva en cl Junbito de su competencia. 

12.5 La Oficina tIC Auditoria Intcrna supervisarui el cumplimiento (IC las disposiciones 
señaladas en Ia l)resefltc Directiva. 

FORMATOS 

ANFXO 01: MOI)ELO I)E OFICIO PARA REQUERIMIENTO PRESUPUESTAL 

IcIe ,tocurnetil,) ha elahorado pr.l usa e.eIiisivo dci INIA 
No dehe ser rejulueido sin autorh'aeidn express dcl IN IA 

S 
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ANEXO 02: REQUERIMIENTO PRESUPUESTAL DEL MES .................. DEL 
2() 12 

ANEXO 03: MODELO DE SELLO RESTRICTIVO 

DL 
' r 'V, ANEXO 04: MODELO DE OFICIO DE RENE)ICION DE CUENTAS 

/. 
ANEXO 05: MODELO DE OFICIO POR IMPORTES NO COMPROMETIDOS Y 

• . 

.[FL 
JUSTIFICACION. 

-' 

TI ANEXO 06: MODELO DE JUSTIFICACION DE LOS SALDOS NO 
COMPROMETIDOS 

UJ1U4 ANEXO 07: MODELO DE OFICIO DE DEVOLLEC1ON A LA CUENTA 
CENTRALIZADORA 

fin/al 
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ANEXO No 01 
MODELO DE OFICIO PARA REQUERIMIENTO PRESUPUESTAL 

Fecha, 

OFICI() N° -20124N li-(Nombre de Ia Ofic. Desconcentrada.) 

Señor: 
(Nombre dcl Adminisirador del IN IA) 
Director General de Ia 1)irecci6n General (IC Adniinistración 
Prescntc . - 

Asu nb: Requerirniento Presupuestal 

Ref. : Fuente de Financiarniento. 

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de solicitarle ci requerimiento presupuestal 
correspondiente al mes de ..........................del presente año, hasta por Ia surna de 
SI. (N(irneros) y (Letras), de acuerdo al anexo adjunto. 

El depósito de los fondos it ser transferidos se efectuará en Ia Cuenta Corrientc 
N° .................... del Banco de Ia NaciOn. sucursal............................... 

Sin otro en particular, 

Abe ntarne nte, 

(Nonthres v Apellidos) 
Administrador de Ia Unidad Operativa 

(Nonibre de I a Unidad Operativa) 

I .ic documenio lid alo ei.ib.r,ido pira iio rxcl LJSISO de I N IA 
No rkIe ser reprorlucidi, in autorizaci6n c presd dcl IN I A 
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fjnjaJ "Nornuis ' procediinientos parii ci Inaizejo de  cuenlas 

Unidad Ejecutora 160 — 1,zstituto de I,,noi'acwn I dt' losfondos bajo 1(1 inodalidad de endargos de Ia 

Agraria - JNfl para ci Ejercicio Fiscal 2012" 

Elahorada par: 
Oficina Geswral dl? 
1 dmini.straciô,, 

Rcti,sada par: 
(f:cina de /lsesar:a 

Juridwit 
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ANEXO No 02 

o 

REQUERIMIENTO PRESUPUESTAL DEL MES .................. DEL 2012 

Oficina : Unidad Operativa (Nornhrc dc Ia Unidad Operativa) 
) 
Fuente de Financiamiento 

ASIGNACIONES GENERICAS Y ESPECIFICAS MONTO SOLICITADO 

A Qp  

TOTAL I SI. I 

(Nombre y Apellidos) 
Administrador dc Ia Unidad Operativa 

(Nombre de Ia Unidad Operaiiva) 

F'e (lOCLIIUCIUO hi 'idii eI.tloriilo piTa ii..i i. elwt'o del l\ IA 

No (kITe ser reproducido ii ;iiiTori/.ICIOTT e\jiresa del IN IA 



Ela/thrado par: 

DIRECT! VA No 001-2012-JNIA -OGA Ojicina Ge,sera/ de 
I d,,zznistracw,, 

'Wormas 
.' 

procediinie;itos para el inanejo (IC  citentas 

Unidad Ejectilora 160 — I;z.stitulo tie Innovación Juridk'a 

de iosfoiido.s bajo Ia ,,iodalidatl de encargos de !, Revisado par: 
OJicii,a (It' 'lsesorla 

Agraria - INIA para ci Ejercicio Fiscal 2012" 
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ANEXO No 03 

MODELO DE SELLO RESTRICTIVO 

PAGADO 

CHEQUE N° ------------------------ BANCO ------------------------- 

FECHA------------------------------ N° DE CTA. CORRIENTE ------------------- 

LI 

l\Ie doeiimenlii ha tRIO el,ihotado p;iri uo exelusivo del IN IA 

No del'e er rcprodiieidii sin autorizaci6n express del INIA 
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ANEXO No 04 

MODELO DE OFICIO DE RENI)LCION DE CUENTAS 

Fecha, 

'.. 

OFICLO No 2012-INIA- (Nombre (IC Unidad Oeratia) 

- 
. Senor: 

.' (Nombre del Administrador dcl INIA) 
Director General de la Dirección General de Adrninistración 
Presente.- 

Atención 

Asunto 

Jefe (a) de Ia Oficina (Ic Contabilidad 

Rendición de Cuenias 

Fuente de Financianiicnto-. 

- 

Mc dirijo a ustcd, a fin d remitirie adjunto a! presenic. la RendiciOn de Cuentas 

N° .......... por el monto de SI. (Nfimeros) y (Letras), correspondiente al rnes 

- dc .............. Comprobante de Pago N° .............. SlAV N°.................elahorado de 

- conformidad con lo dispuesto en la Directiva N° 00 1 -2012-INIA-OGA "Normas y 
procedirnientos para ci manejo de cuentas de los fondos bajo la modalidad de encargos 
de la Unidad Ejecutora 160 - Instituto de lnnovaciOn Agraria - INIA para ci Ejercicio 

Fiscal 2012- 

Sin otro particular, 

Ate ntarne ole, 

(Nombres y Apellidos) 
Administraclor de la Unidad Operativa 

(Nombre de la Unidad Operaliva) 

Fte tioctllcni ia cidc, e Jabormlo paia ow cscItisi ii ik I It'. LA 

No dcbc set repiiIuido sin liii rs-icloll espresa dcl l\ IA 



DIRECT! VA No 001-2012-INIA -0 GA 
"/Vor,nas j, procediinic'ntos para el Inallejo de clielitas 

(le losfoiidos baja Ia iiodalulad de encargos de Ia 
Unidad L7ecutora 160 - Jnstitiito de liu:ovación 
Agraria - INIA para ci Ejercicio Fiscal 2012" 

Elaborada par: 
Oficina General de 
.'l (l,,zz,,i.stracjôn 

Rei'isado par: 
0j1ciiza (/9 -1 sesoria 
Juridica 
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ANEX() No 05 

MODELO DE IMPORTES NO COMPROMETIDOS V SUS JUSTIFICACION 

Fecha, 

I)F1ClO No -2012-IN JA-(Nornbre de Ia Ofic. Desconcentrada) 

Señor: 
(Nombre del Administrador del INIA) 
l)irector General de Ia Dirccción General de Administración 
Presente.- 

Asurito : Importes No Comprometidos en ci mes de 
........... del .......... y Justificación 

Ref. : Fucntc de Financiamiento. 

cngo el agrado de dirigirnlc a usted, para remitirle adjunto al prcscnte el cuadro 
consolidado del importe no comprometido en ci mes de..........dci.............de 
acuerdo a lo indicado en Ia cláusula IX . numeral 2 de Ia Directiva N° 001-2() 12-INIA-
OA. Cabe indicar que esta inlorniacion fuc remitida via correo electrOnico a Ia Oficina 
de TesorcrIa ci dIa ....... del mes de ..........del.......... 

-' Asimismo, sc adjunta Ia juslificacion (IC los saldos no comprometiclos por ci monto no 
ejecutado de SI ............... (señalar total del monto no comprometido) 

E. 
.n 
. •/ . 

, 
Sin otro en particular. 

Ate ntanic rite. 

(Nombres y Apellidos) 
J\dnlinistrador de Ia Unidad Operativa 

(Nombre de Ia Unidad Operativa) 

lstc docunicnio ha sido ekibor.ido para uso e.sclusiso dcl INli\ 
No (kI)e sc[ reproduciLlo sin ,iiitori,acidn c xprisI del INIA 

S 
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I DIRECT! VIL1  No 001-2012-INIA -0 GA 

fin/a 
1 "Normas y procedinueiitos ptira ci nitiiiejo de cuentas 

/ 
tie loSfoflhlos hajo 1(1 inodalidati de clicarqos de ía 
Unidad Ejecutora 160 — Inst it at 0 tie hum vaciön 

Agraria - INIA para ci Ejercicio Fiscal 2012" 

/ll/,ar(:(I(, par: 
0/ic 11w (;e,ierzl de 
I d,ninktraeión 

Re,i.sada par: 
Ofleina de Asesoria 
Juridiea 
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ANEXO No 06 

.i MODELO DE JUSTIFICACION I)E LOS SALI)OS NO COMPROMETIDOS 

\ 9' 
\ 21 

JUSTIFICACION I)E LOS SALDOS NO COMPROMETIDOS 

.Lr \_' 

-, )IItC 

3 GLI;LRAt  

Por ci presente hago de su conocimiento, cjuc los Saldos no Compronielidos en ci rnes 
.por ci iniporte de S/ ............ (Señaiar total del monto no 

'mpromctido), se deben a que los montos no  alcanzan pant cubrir gastos mInimos en 
$s partidas indicada. Los sados no cornpronietidos de las partidas son los siguientes: 

AS 
C  CO 

N° PARTIDA 
CONTABLE 

NOMBRE PARTIDA 
CONTABLE  

MONTO SI. 

TOTAL MONTO NO COMPROMETIDO  

Atcntamente, 

lslc doctinterilti lit itltt clth,rd' tart uso cxclu'it l_I  INIA 

Ni delti SCt repiotincitlo iit iutoriz.tcion cpreI L'I  INMA 



C/PA(iO .................... ( Indicar nuniero dc Comprobante de Pago) 

'- _______________________________ 

N° PARTIDA 
CONI'AI3LL 

NOMBRE PARTIDA 
CONTABLE 

MONTO S/. 

94 

DIRECT! VA No 001-2012-INIA -0 GA 
"Normas ;' jrocedinneiitos para ci manejo de cue fl((IS 

de losfondos bajo Ia modalidad de encargos (Ic Ia 
Unidud Ejecutora 160 - Inst it uto tie IiinovaciOn 

Agraria - iNIA para ci Ejercicio Fiscal 2012" 

E/a1wr:do por: 

Ojiciiui General de 

.1 d,,,i,,istratió,, 

Rerisado por: 
Oficina de .4sesor1a 

Juridica 
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ANEXO No  07 
MODELO DE OFICLO DE DEVOLUCION A LA CUENTA 

CENTRALIZADORA 

Fecha, 

OFlCIO N° 2012-INIA- (Noiubrc (IC Ia Olic. Desconcentrada.) 

Señor: 

:.SNOnihrC dcl Administrador dcl IN IA) 
General (IC Ia Dirección General de Administración 

0. Presenic.- 

Asunto : De uRic iOn a Ia cuenta centralizadora N ............. ( Indicar 
N° (.1a. (cntralizadora) 

Re!. : Directiva N° 001-2012-INIA-OGA 

.. •1• ,. 

7 ' ... 

f• ___---1 

Tengo ci agradu de dirigirme a Usted. para rcmitiric adjunto at prcsenic cl T-6 COfl su rcspcctiVo 
- voucher por devoluciOn de nienur gasto a Ia cuenta centralizadora N ....................  (Indicar N° 

\ Cia. Ccniralizadora). por ci importe de S/.....................(indicar el total del nionto depositado 
en n(imeros) Nuevos Soles. por encargos recibidos seg(in SIAF N°..................(indicar 
unmet o de SI Al ) correspondiente at mes de scgun detal Ic 

Sin utro particular, hago propicia Ia oportunidad para cxprcsarle los scntimicntos de mi especial 
considcracion y cstima personal. 

Aicniamcnte, 

(Nombrcs y Apeilidos) 
/dni in isirador dc Ia U nidad Operat iva 

(Nornbrc de Ia linidad Operativa) 

IiIc documento he S)dt) CIUISCC.Cdo para CISC) exelusivo dcl INIA 
No (lchc ser reprdlieldo sin zlulsri,IeiOn exprcsa dcl IN IA 
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